汉江师范学院公务活动车辆租赁审批单
审批日期：      年     月    日
	用车部门
	
	出车单位
	

	用车人数
	
	用车事由
	

	用车时间
	年    月    日    时至    年    月    日    时

	所需车型
	
	用车联系人
及电话
	

	部门意见
	
	办公室意见
	

	分管领导审批
	
	主管领导审批
	

	备    注
	（此表由用车部门填写）















汉江师范学院公务活动租车派车单
                                                编号：
	用车时间
	月   日
	结束时间
	月   日

	用车人数
	
	候车地点
	

	用车部门
	
	用车天数
	

	用车人
（联系电话）
	
	1 净/包车费用
	

	用车去向
	
	2 过路费
	

	使用车型
	
	3 油  费
	

	出车司机
	
	4 住宿费
	

	出车司机电话
	
	5 餐饮费
	

	车牌号
	
	合计
	

	用车单位确认
	


注：也可用车辆租赁公司派车确认单。
